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Regulamento do Centro de Tempos Livres

1. INTRODUCAO

O Centro de Tempos Livres da Escola Basica N© 1 Armando Guerreiro e do Jardim-de-infancia José
Martins de Linda-a-Velha, adiante designado por CTL, surgiu em 1999 apdés um esfor¢co conjunto da
Direccao da EB1 n°. 1 e da Associacdo de Pais da mesma, tendo em conta a caréncia de estruturas de
apoio aos alunos nas horas nao lectivas, coadjuvando os servi¢os publicos num espirito de colaboracéo
e solidariedade.

O Centro de Tempos Livres € gerido pela Associacdo de Pais, sem fins lucrativos, e funciona no Jardim
de Infancia José Martins e EB1 Armando Guerreiro, em instalacfes préprias e partilhadas.

O Plano Anual de Actividades é definido pela Comissdo Pedagodgica do CTL, mediante o0s recursos
financeiros e humanos da Associacdo de Pais e Encarregados de Educacdo, adiante designados por
Associagao, e sujeito a aprovacao pela mesma em reunido da Direccgao.

O referido Plano é executado por monitores que assumindo as directivas emanadas pela Direccdo da
Associagcdo acompanham as crian¢as nas actividades e lhes proporcionam um ambiente ladico, seguro,
saudavel e alegre.

11. Destinatarios

O CTL destina-se exclusivamente as criancas que frequentam os estabelecimentos de ensino acima
referidos cujos pais e Encarregados de Educagdo sejam socios da Associacdo de Pais e Encarregados
de Educacado da Escola Basica N°® 1 Armando Guerreiro e Jardim-de-infancia José Martins de Linda-a-
Velha.

111. Modalidades de Frequéncia no CTL

Efetivos: Criancas que frequentam o CTL diariamente.

Eventuais: Criangas que frequentam pontualmente o CTL. Para recorrerem a esta opcao de
frequéncia, os pais e Encarregados de Educacdo deverdo fazer a inscricdo anual e informar com
antecedéncia a secretaria do CTL da presenca da crianca. Na altura da saida da crianca, é obrigatéria a
assinatura, pelos pais e Encarregados de Educac¢édo, de uma folha de presenca, que servira para célculo
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do valor a pagar.

1V. Vagas

1 - O numero de vagas para efectivos em cada ano lectivo é definido anualmente de acordo com
a disponibilidade dos meios humanos e a capacidade das salas disponiveis.

2 - As vagas no CTL obedecem as seguintes prioridades:

a) criangas que frequentaram o CTL no ano anterior
b) irmaos de criangas que frequentaram o CTL no ano anterior
c) por ordem de inscricdo das restantes criancas

3 - O nimero de vagas para eventuais sera definido tendo em conta, as inscri¢cdes de efectivos.

V. Periodo de funcionamento

1 - O CTL abre as 07h30 e encerra as 19h30, salvo disposicdo em contrario e em funcdo das
especificidades de cada ano letivo.

2 - E assegurado o apoio as criancas inscritas no CTL nas interrupcdes lectivas e férias, tais como no
Natal, Carnaval, Pascoa, inicio do més de setembro, Gltima semana de junho e no més de julho.

3 — O CTL podera funcionar durante o més de agosto se forem assegurados os requisitos minimos para
0 bom funcionamento do mesmo, a serem definidos pela Direc¢do do CTL. A deliberagcdo do diferimento
ou indeferimento sera tomada pela mesma nos 15 dias antecedentes ao fecho do ano lectivo.

4 - Nao é assegurado o apoio em caso de greve de professores, educadores e/ou auxiliares de acc¢éo
educativa.

VI. Formalizacdo das Inscricles

1 - As pré-inscri¢cdes e as inscri¢cdes sdo efectuadas em plataforma eletrénica (on-line), ou em impresso
préprio, na Secretaria do CTL.

a) Renovacgdes de Inscricdo: A renovacao de inscricfes sera efectuada a partir da data
indicada anualmente pelos Servigos Administrativos.

b) Novas Inscri¢cbes: As pré-inscricdes de novos alunos sao aceites no mesmo periodo
em que decorrerem as matriculas para os alunos da EB1 Armando Guerreiro e Jardim de
Infancia José Martins no respectivo Agrupamento Escolar. No entanto, as mesmas s6
serdo efectivadas apds saida da listagem de admissdo dos alunos nos referidos
estabelecimentos de ensino, e de acordo com o niumero de vagas existentes no CTL.

2 - No acto de renovacédo ou inscri¢do é obrigatério:
a) Para as criancas inscritas como efectivas, o pagamento de uma taxa definida para o ano
lectivo em causa e da quota anual de sécio da Associacgao.
b) Para as criancas inscritas como eventuais, o pagamento da mesma taxa e da quota
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anual de sdcio da Associagéo.

Em ambos os casos, estes valores ndo serdo devolvidos em caso de desisténcia. As criancas
inscritas no CTL-Pré Escolar (AAAF) ao abrigo do Protocolo estabelecido com o Municipio de Oeiras
estdo isentas do pagamento de Quota de Sécio e Taxa de Inscri¢do.

3 - No acto da inscrigdo deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Fotocopia da Cédula Pessoal, ou Bilhete de Identidade, ou Cartdo de Cidaddo da crianca
(facultativo)

b) Fotocopia do cartdo de utente do Servico Nacional de Saude

c) Fotocépia do Boletim de Vacinas

d) Fotocépia do atestado médico entregue na E.B.1 (1° ano) ou no Jardim-de-infancia
(salas dos 3, 4 e 5 anos)

4 - A ficha de inscricdo devera ser preenchida com todos os dados médicos relevantes do aluno,
nomeadamente as alergias a medicamentos, a fim das mesmas poderem ser comunicadas aos
profissionais de salude em caso de necessidade. Os cuidados alimentares especiais, com justificacdo
médica, também deverdo ser mencionados, a fim de poderem ser transmitidos a empresa responsavel
pela exploracdo do refeitdrio, e serdo tidos em conta nos lanches servidos pelo CTL.

5 - A inscricdo implica que o Encarregado de Educacdo conheca e aceite, integralmente o regulamento
do CTL.

6 - As autorizacbes constantes na Ficha de Inscricdo da crianga constituem termos de responsabilidade
do Encarregado de Educacdo que a inscreve.

7 - As desisténcias de frequéncia devem ser comunicadas por escrito a Secretaria do CTL, com um
minimo de 30 dias de antecedéncia, sob pena do pagamento da mensalidade correspondente ao més
em causa.

VII. Precos e Regimes de Pagamento

1 - Os precos para a frequéncia de cada uma das modalidades do CTL, a pagar nos meses de setembro
a junho inclusive, sado determinados no inicio de cada ano lectivo mediante os recursos financeiros e
humanos da Associagdo e constam da Tabela de Precos e Regime de funcionamento.

2 - A mensalidade devera ser paga nos primeiros cinco dias Uteis de cada més. Findo este prazo, o
valor da mensalidade é acrescido de um agravamento de 1% por cada dia em atraso e de 50% apds o
final do més.
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3 - As horas de frequéncia das criangas eventuais deverdo ser pagas nos primeiros cinco dias Uteis do
més subsequente, salvo as do més de junho, que devem ser pagas até ao ultimo dia atil do més.

4 - No més de julho a frequéncia e o pagamento sdo variaveis em funcdo da planificagdo estruturada
anualmente para este més e das actividades em que a crianca € inscrita.

5 — Caso o CTL, se encontre a funcionar durante o més de agosto, o pagamento da mensalidade, sera
também variavel em funcao da planificacdo estruturada para este més. O Plano de Actividades e precos
respectivos, serdo divulgados na 22 quinzena de junho.

6 - No caso do ndo pagamento consecutivo de duas mensalidades, a Direc¢do decidird as medidas a
tomar e que poderdo passar nomeadamente pela anulagcéo da inscricédo.

7 - Eventuais casos de caréncia econOmica serdo analisados pela Direccdo apds serem atestados pelas
entidades competentes (Camara e/ou Junta de Freguesia). Poderdo eventualmente as mensalidades
serem sujeitas a reducdo sendo o seu valor a definir pela Direc¢cdo da Associacao.

8 - Nao havera lugar a qualquer tipo de desconto nas mensalidades ou actividades extra por falta as
actividades ou anulacdo. Nao serao igualmente concedidas reducdes nos periodos de férias escolares,
dado que o CTL mantém na integra as actividades.

9 - S6 serdo aplicados descontos nas mensalidades nos seguintes casos:

a) Frequéncia conjunta de irmaos: O 2° irmao tera direito a 10% de reducgéo e o 3° Irmao de 20%
b) Doenga comprovada:

= Até 14 dias - 0%
= De 15 a 30 dias - 25%

= Mais de 30 dias - 50% (sendo, no entanto, obrigatério o cumprimento dos prazos normais
para a manutencéo da inscri¢do).

Os respectivos descontos serdo sempre processados no més seguinte as faltas.

10 - Nao é permitida a anulacdo da inscricdo no CTL e posterior renovagdo, num mesmo ano lectivo,
sem que sejam pagas as mensalidades em atraso nesse ano lectivo.
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11 - No caso do desenvolvimento de actividades que suponham encargos financeiros adicionais, o CTL
solicitard o respectivo pagamento aos pais e Encarregados de Educacdo, caso estes desejem que o0s
seus filhos/educandos nelas participem.

12 - Os pais e Encarregados de Educacdo que ndo venham buscar os seus filhos até o final do
periodo/horario de funcionamento do CTL ficam sujeitos a penalizacdo constante na Tabela de Precos e
Regime de Funcionamento.

VI1II. Actividades

1 - Actividades adicionais (Exemplo: Inglés, Ginastica, Karaté, Informatica, Mdsica, Natacdo ou
ateliers diversos):

A frequéncia de actividades adicionais organizadas pelo CTL sera facultativa e estara disponivel
para todos os alunos do Jardim-de-Infancia e Escola Basica. A inscricdo nas mesmas implicara o
pagamento dos montantes definidos anualmente para cada actividade, publicadas conjuntamente
com as condicfes de frequéncia. Poderdo ser promovidas outras actividades adicionais nos
periodos de interrupcéao lectiva sujeitas as mesmas condicdes ja referidas.

2 - Plano do més de julho:

a) O plano de actividades para o més de julho e precos respectivos sao divulgados na
segunda quinzena do més de junho.

b) O programa de “ateliers”/actividades é aberto a todos os alunos da E.B1 Armando
Guerreiro e do Jardim-de-infancia José Martins, com prioridade de vagas para as
criancas inscritas como efectivas e eventuais no CTL no ano lectivo em curso.

IX. Refeitdrio

O refeitério existente nas instalagdbes do CTL funciona de forma totalmente independente, e é
explorado por uma empresa de catering contratada pela Camara Municipal de Oeiras.

A aquisicdo das senhas de refeicdo deve ser efectuada pelos Pais e Encarregados de Educacdo de
acordo com as indicac¢des providenciadas pelo Agrupamento e Municipio de Oeiras.

O CTL serve a cada crian¢ca um lanche diario, cujo custo esta incluido na mensalidade.

X. Direitos e Deveres dos Pais/Encarregados de Educacao
O CTL s6 podera atingir plenamente 0s seus objectivos se existir uma estreita colaboracdo dos pais e
encarregados de educacdo. Assim, estes contraem 0s seguintes direitos e deveres:

1. Assistir e participar nas actividades do CTL e nas reunifes de Pais e Encarregados de Educacéo
guando convocados.
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2. Colaborar com a Direccdo, a Coordenacdo e os Monitores do CTL, de modo a possibilitar o
cumprimento pleno do Plano de Actividades do CTL e a assegurar que o CTL se assuma como o espago
ladico, civico, cultural e recreativo desejavel para todas as criancas que o frequentam.

3. Contribuir com sugestdes e comentéarios para o melhor funcionamento do CTL, entregando-os por
escrito na secretaria da Associagdo para que sejam analisados em reunido da Direc¢gdo da Associacao.

4. Efectuar o pagamento atempado e integral das mensalidades, de acordo com 0s pregos e 0s prazos
estabelecidos no presente regulamento e na Tabela dos Precgos.

5. Conhecer o Plano de Actividades do CTL.

6. Possibilitar aos seus educandos o cumprimento dos horarios do CTL.

XI1. Direitos e Deveres das Criancas gue Freguentam o CTL

As criangas, como protagonistas da sua propria educacdo e desenvolvimento, participam activa e
responsavelmente no CTL, assumindo tarefas de auto-administracdo e co-responsabilidade. Assim,
gozam dos seguintes direitos e deveres:

1. Serem respeitadas na sua dignidade pessoal, receberem tratamento digno e serem ouvidas quando
manifestem opiniao.

2. Encontrarem um ambiente ludico e seguro de crescimento e desenvolvimento, segundo principios de
responsabilidade, solidariedade, cooperacdo e amizade.

3. Respeitarem a dignidade de todas as criancas e demais intervenientes no CTL, acatando as normas
de boa convivéncia e disciplina necessarias a manuten¢gdo de um bom ambiente.

4. Tomarem parte activa no CTL e respectivas actividades, e ndo abandonarem o espaco definido para
as mesmas sem a devida autorizagcdo do Monitor.

XI11. Comportamento e Boa Convivéncia

1- Que todos procedam de forma a corresponder as usuais regras de comportamento social e se
abstenham de tudo o que possa pbr em risco a sua propria seguranca pessoal ou a de outrem.

2 - Quaisquer problemas relacionados com as normas de comportamento e de boa convivéncia, seréo
analisados pela Direccdo da Associacdo, que em reunidao decidirA as medidas consideradas
convenientes.

XI111. Seguranca e Responsabilidade

1 - E interdita a entrada a qualquer elemento estranho ao CTL.
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2 - Durante funcionamento do CTL, a crianca s6 podera sair das instalagdes quando acompanhada pelas
pessoas autorizadas na ficha de inscricdo, desde que previamente indicadas pelo Encarregado de
Educacdo ao Coordenador ou ao Monitor do CTL.

3 - As criancas deverao ser entregues obrigatoriamente a um monitor, nas instalagées do CTL.

Os Pais e Encarregados de Educacdo que entregam as criancas do CTL directamente na Escola, deverao

comunicar a Secretaria as faltas dos seus educandos, a fim de se poder informar os funcionéarios
encarregues de acompanhar os alunos de e para a Escola.

4 - Todos os objectos pessoais das criancas (casacos, chapéus, etc.) devem estar marcados com os
respectivos nomes. As criancas do Jardim-de-infancia que frequentam o CTL deverdo trazer uma muda
de roupa devidamente identificada.

5 - O CTL né&o se responsabiliza por perdas e danos nos objectos pessoais das criangas.

6 - As criancas com doencas infecto-contagiosas ndo poderdo permanecer no espago do CTL. Apds
auséncia por doenca contagiosa, a crianca sO podera voltar a frequentar o CTL mediante declaracdo
médica.

7 - Medicamentos s6 serdo ministrados as criangcas se acompanhados de fotocépia de receita
meédica ou de termo de responsabilidade do encarregado de Educagdo em como esta precisa de
tomar medicamentos, devendo estes vir marcados com o nome da crianga, a(s) hora(s) a que devem
ser tomados, e a(s) dosagem(s) a administrar.

8 - Caso a crianca necessite de cuidados de saude ou alimentares especiais, esse facto tera de ser
obrigatoriamente comunicado, e acompanhado de prescricdo médica.

9 - Se a crianca adoecer durante o periodo de permanéncia no CTL, o Encarregado de Educacgéo sera
prontamente informado e devera vir busca-la de imediato.

10 - Caso a crianca necessite de cuidados médicos urgentes, e na impossibilidade de esperar pelo
Encarregado de Educacéo, esta serd conduzida aos centros publicos de assisténcia na saude (Centro de
Saude e/ou Hospital), acompanhada por um Monitor. O Encarregado de Educacao ficara obrigado a ir
ao encontro da crianga, assim que informado.
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X1V. Calendéario

Salvo disposi¢cdo em contrério, o CTL encontra-se aberto desde o primeiro dia Gtil do més de setembro
até ao ultimo dia atil do més de julho, a excecao dos fins-de-semana e feriados nacionais.

Por niumero consideravelmente reduzido de criancas em dias de tolerancia de ponto oficiais, pontes,
feriados municipais ou causas externas a sua gestdo, o CTL podera encerrar ou assegurar 0S Servigcos
com 50% dos funcionarios.

XV. Eérias
A verificar-se o funcionamento do CTL durante o més de agosto, situacdo em que o CTL estara aberto

0 ano inteiro, a crianca deveréa estar ausente do CTL no minimo 22 dias por ano, sendo que 11 dias
deverdo ser consecutivos.

XVI1. Omissoes

Quaisquer situacdes ou casos especiais ndo contemplados no presente regulamento serdo analisados e
decididos pela Direccdo da Associagao.

Data da ultima revisao: julho de 2023
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